PLAN SEMESTRAL DE TRABAJO DEL DOCENTE

01. INFORMACION GENERAL

Nombres y apellidos del docente: Lic. Percy Sebastian Turpo Sonco
Jornada laboral: 40 horas
Area profesional adscrito: Formacién Transversal

02. OBJETIVOS

T tHSTERIL 1JE EVUCATON
1S 7, ONCIND DELGADD ESPINOZAY
SEUHL [ARIA DE JEFATURAS DEAREA

FECHA 9 2 ABD. 2019 ]
Exp.No:.........].........Follos:..Qé....

Orientar las acciones del docente duranie el semestre 11-2019 a efecto de poder cumplirse las actividades

programadas.

(3. DESARROLLO DE ACTIVIDADES

3.1. ACTIVIDADES LECTIVAS

Identificacién de la actividad
5 Total horas
N° Nombre de la actividad Bemanal 1 Semecm
01 | Ejecucién curricular: sesiones de clase, practicas dirigidas, visitas de estudios guiadas, etc.
02 | Evaluacion curricular 21 378
03 | Elaboracién y entrega de registros de evaluacion
04 | Elaboracién y entrega de informes académicos
3.2. ACTIVIDADES NO LECTIVAS
3.3.1. DISENO Y DESARROLLO ACADEMICO
Identificacion de la actividad
;o Total horas
L]
N Nombre de la actividad So T 1S i
01 | Planificacion en acuerdo con otros docentes que llevan la misma Unidad Didéactica
02 | Planificacion de la forma cémo se llevara el trabajo en el Departamento de Psicopedagogia
— - 04 72
03 | Desarrollo de comisiones de trabajo
04 | Elaboracién y entrega de informes de la actividad
3.2.2. ACTIVIDADE DE PREPARACION DE CLASES
Identificacion de la actividad
N° Nombre de la actividad Jeathotes
Semanal | Semestral
01 | Preparacién de clases: sesiones de clase, guias de practicas, gufas de visita, eic. 04 72
02 | Elaboracion de informes de la actividad 01 18
3.2.3. ACTIVIDADES DE INVESTIGACION E INNOVACION
Identificacion de la actividad
Ne Nombre de la actividad otk hotas
Semanal | Semestral
01 | Elaboracion, ejecucion e informe final de la investigacion (Departamento de Psicopedagogia) 06 108
02 | Elaboracion de informes de la actividad 01 18
3.2.4. ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO Y SERVICIOS DE APOYO AL ESTUDIANTE Y EGRESADO
identificacion de Lz actividad
. = Total horas
N® Nombre de la actividad e i e
Gf | Tutoria académica Ot 18
02 | Consejeria académica Lig] 18
03 | Asesoria en proyectos de fitulacion
04 | Elaboracién y entrega de informes de la actividad a1 18

Arequipa 12 de agosto del 20189

Lic. Percy ebastian Turpo Sonco
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CARRERA PROFESIONAL  : 3CP (D), 5CP (D), 6CP (D) - 2CP A-B (N), 3CP (N), 10CP (N), 11CP A-B(N), 9CP.
MODULO : COMUNICACION

UNIDAD DIDACTICA - INTERPRETACION Y PRODUCCION DE TEXTOS
CREDITOS ) 1.8

SEMESTRE ACADEMICO 12019 -l

FECHA DE INICIO . - 12/08/19

FECHA DE FINALIZACION 1 13/12/2019

HORAS SEMESTRALES 136

HORAS SEMANALES 102

DQCENTE . Lic. Percy Sebastidn Turpo Sonco.

[ L : pesetua20@hotmail.com

PLAN DE TRABAJO 2019 - i
PRESENTACION

La Educacién en el Pert aln presenta diversos problemas, como consecuencia a esta deficiencia,
los estudiantes poseen dificultades en comunicacidén oral, comunicacién escrita, entre otros. Este

problema es una realidad concreta que necesita atencion.

El médulo denominado Comunicacién y su Unidad Didactica Interpretacién y Produccion de Textos que,
corresponde al Il Semestre del 2019, donde se trabajard en la diferentes Carreras Profesionales, de la
I “itucién Educativa de Formacién Profesional del Instituto Superior de Educacién Publico Honorio
Delgado: como Mecénica Automotriz, Metalurgia, Contabilidad, Enfermeria Técnica, Quimica Industrial,
Mantenimiento de Maquinaria Pesada, donde para con ellos, se proporcionara alternativas concretas de
solucién a través de la ejecucién de contenidos bdsicos que contienen temas tedricos — practicos
orientadas al dominio de capacidades, habilidades y destrezas de la comunicacion oral, comunicacién

escrita .

Por otro lado, se dé el cumplimiento del contenido tematico que, contribuird mucho en los futuros
profesionales técnicos de las diferentes carreras profesionales ya en mencién que, motiven en ellos
competencias y su demostracion de habilidades en cualquiera de los escenarios laborales, expresando sus

ideas con claridad, fluidez y coherente la informacién cientifica, tecnolégica y empresarial, utilizando con
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pertinencia el registro lingliistico, de acuerdo al contexto en que se realiza el acto comunicativo;
produciendo documentos y textos relacionados a su carrera, con propiedad, coherencia, claridad ; y asi

logre competencias comunicativas y linglisticas, como asi lo exige la globalizacion del mundo competitivo.

Es decir, conforme tal descripcidn, los futuros profesionales de las diferentes carreras, en el
semestre par 2018, en la mayoria del desarrollo de los contenidos planificados, desarrollaran redaccion de
todo tipo de documentos administrativos y otros, conforme las demandas del mercado laboral actual-

empresarial, paralelo a ello se impartiran los valores éticos profesionales, con apego a ley i justicia social.

LA FINALIDAD: con la aplicacién y ejecucion del presente plan, se pretende incidir, optimizar los
resultados en los aspectos de redaccion de los diferentes tipos de documentos administrativos como ya se
dijo, conforme las demandas laborales actuales, en beneficio de los futuros profesionales de las diferentes
carreras que, cuenta nuestro Instituto Superior de Educacion Tecnoldgico Piblico Honorio Delgado

Espinoza.

El presente Plan Anual de Trabajo serd evaluado durante su proceso vy al final para recoger logros y
dificultades.

Este Plan es la consecuencia de necesidad urgente que, pretendo desarroilar durante el semestre
par 2019 como se viene haciendo en los anteriores aiios atrds, con nuestros futuros profesionales de las
diferentes carreras ya en mencién, por un mejor aprendizaje significativo en bien de los educandos y

comunidad.

Justificacion.

La importancia de saber redactar

PARA QUE NOS SIRVE ESCRIBIR CORRECTAMENTE

‘Saber leer y saber pensar, preliminares indispensables del arte de escribir’.
Louis Buffon

Nadie puede hoy negar las multiples utilidades y aplicaciones que tiene el expresarse de una forma

correcta y 'resolutiva’ por escrito; desde utilizar los signos de puntuacién adecuadamente hasta el
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desarrollo apropiado de temas y cuestiones de interés tanto en la universidad, en nuestro Instituto de

Formacion Profesional, como en el mundo Laboral Empresarial.

Escribir correctamente te servira:

Para entregar excelentes examenes escritos, con la consiguiente posibilidad de sumar mas puntos
a la clasificacion.

Para poder redactar buenas tesis.

Para presentar trabajos préacticos donde se requiera elaboracién
Literaria.

Para los que gusten de carreras tales como periodismo,
publicidad, comunicacién social, docencia, literatura, etc.

Para poder elaborar cartas o escritos comerciales.e Para poder pasar con éxito pruebas laborales
gue incluyan, en

Sus requerimientos, cultura general y capacidad de comunicacién
Por escrito.

Para ingresar en algunas universidades, solicitar y conseguir

Becas.

Por el placer de poder comunicarnos eficientemente en

Cualquier circunstancia, sin depender de terceros.

Para superar la media actual de estudiantes, que aun en grados
Avanzados no saben escribir ni formular principios o preguntas por
Escrito respetando las reglas basicas.

Para obtener una calidad de redaccidn tal que te permita
Expresarte con claridad, con orden y correccidn.

Para el exitoso desempenio profesional, donde poseer facilidad

De expresion oral y escrita mediante el uso de un vocabulario
Adecuado y una ortografia correcta se vuelve fundamental.

Para emplear una redaccion que esté de acuerdo con el cargo

Que desempeiies en el futuro.

Ademds, recuerda que ejercitarte en mejorar tu habilidad para

La composicion escrita te permitira:

Cultivar tu atencién, tu observacion, tu juicio y tu imaginacion.
Ordenar y sistematizar tus pensamientos propios.

Conseguir claridad, propiedad y justeza en la expresion de tu pensamiento.
Cultivar la invencidn y la creacion.

Habituarte al andlisis y la sintesis.e Aplicar los conocimientos lingiiisticos que hayas
Adquirido.
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° Mejorar la ortografia.
e Enriquecer y depurar el vocabulario.
M Iniciarte en el aprendizaje de la belleza.
o Fomentar el deseo de conocer obras literarias.
LA REDACCION

Redactar no es otra cosa que poner por escrito hechos o ideas que deseamos o necesitamos comunicar.
Tanto la expresion oral como la escrita se valen del lenguaje, y las cualidades principales del lenguaje son:

1) CORRECCION
2) CLARIDAD
>~9RECISION

4, CONCISION
5) SENCILLEZ

6) ORDEN

APRENDIENDO A ESCRIBIR BIEN

En un principio, para ayudarnos en la tarea, bien podemos considerar que ESCRIBIR ES HABLAR SOBRE
PAPEL. Pero, por supuesto, recordando que el lenguaje coloquial exige algo menos de precision y
correccién que una comunicacion escrita.

En cuanto a ésta, los factores a tener en cuenta son:

1. QUE se va a decir. ¢De qué o de quién se quiere hablar?

Especifica el tema que vas a desarrollar por escrito.

2. POR QUE se va a decir. {Con qué intencidn escribes? Es necesario determinar el propdsito con el que
vas a escribir, por ejemplo:

e Expresar tus sentimientos

. Convencer a alguien

° Dar cierta informacion (en un examen)
® Expresar tu desacuerdo sobre un asunto
° Solicitar o explicar algo

Las actividades que se presentan en este documento tratardn de formar a futuros profesionales en las
diferentes carreras profesionales, hdbitos que favorezcan su independencia, responsabilidad, autonomia,
liderazgo, valores éticos profesionales, buena convivencia social, gusto por la lectura y correcta escritura

de documentos, con un pensamiento critico y justicia social, conforme las demandas laborales actuales.



PLAN DE TRABAJO - 2019

(REDACCION DOCUMENTOS) Pag. 1

CRONOGRAMA DE TRABAJO-2019

PRIVIERA UNIDAD —SEGUNDA UNIDAD

19

1 | Primera Unidad Comunicacién Escrita y otras
2 Primera Unidad Lectura, etcétera
3 | Primera Unidad Niveles de Comprension Lectora
4 | Primera Unidad El Texto-Estructura
S Primera Unidad Analisis-sintesis de textos, etc.
6 | Primera Unidad Control de Lectura y demas
7 | Primera Unidad Retroalimentacidn antes de la Ev.
8 | Primera Unidad Evaluacién-Consolidacion X
9_ | Segunda Unidad Redaccidon de documentos X
_1‘ Segunda Unidad Redaccién de documentos X
11 | Segunda Unidad Redaccion de documentos X
12 | Segunda Unidad Redaccion de documentos X
13 | Segunda Unidad Redaccién de documentos X
14 | Segunda Unidad Redaccién de documentos X
15 | Segunda Unidad Redaccion de documentos X
16 | Segunda Unidad Redaccion de documentos X
17 | Segunda Unidad Redaccion de documentos X
18 | Segunda Unidad Redaccitn de documentos X

Trabajo en el Departizmento de Psicopedagogia

Nota: El seguimiento de la correcta aplicacidn de Iz ortografia y demds en los estudiantes, no solamente debe ser de estricto
cumplimiento en ésta Unidad Didactica, sino también debe ser de igual seguimiento para su correcta aplicacién en los demds
Unidades Didécticas (Ejemplo. Como en fa U.D. Legislacién e insercién Laboral-que las cumpliré, al margen que aqui, conocerdn

s “abligaciones y derechos laborales, como otra que atafien).

k. +A. Por la horas no Lectivas, se viene trabajando en el Departamento de Psicopedagogia, a partir del semestre |, que todo
esta detallado, asi como presentamos, Plan y Proyecto por los docentes que laboramos en ella, que ésta concluird en la semana
18 del mes de diciembre. (Y otras horas Lectivas, se cumplira, asi como se detalla, en el Plan Docente [1-2019).

Lic. Pr

ercy Sebastian TUrpo Sonco
Docente responsable de la Unidad Diddctica




