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I. DATOS GENERALES

CARRERA PROFESIONAL: CONTABILIDAD

MODULO:  CONTABN JDAD PUBLICO Y PR VADA ]
NOMBRI DE LA UNIDAD DIDACTICA : APLICATIVOS INFORMATICOS -
I1. UNIDAD DE COMPETENCIA ASOCIADA AL
. 18 | N° Horas Teéri N° Précti MODULO )
N° de Semanas Uni j:;agi deécrl.li‘:::s 18 Unidli ; ];li; . 12 Semestre m Organizar y regislra’r las operaciones; c?ntgblcs segin las
actividades que realizan las entidades piblicas y privaias,
i T i FE T considerando los procedimientos y criterios técnicos establecidos.
° Horas oras Practicas . ; - ° Capaciday
Médulo 918 Uni ad Didactica 72 Periodo Lectivo 201¢-1 Terminal 03
N° Horas e N° Horas Semana .. N° de
Practicas 48 Unidad Didactica 05 Tioi 25/03/19 Actividades 16
N° de Médulo 08 | N°Horas Semestral 20
i Termi 26/07/19 | T logi X
Créditos 38 | Créditos de 1a U.D. 04 | oo g
Modulo s
Ne DOCENTES DIL MODULO PERFIL DOCENTE “chﬁ:fgﬁg{mn TURNO | SECCION |REQUISITOS DE APROBACION
01 |[PEECY N.PEREZ BARREDA CONTADOR PUBLICO PERCY N. PIiREZ BARREDA | NOC. A-B )
02 [ HUARACA HUARACA JESUS ANGEL CONTADOR PUBLICO HUARACA H. JESUS ANGEL | DIA UNICA Obtener nota minima de 13
03 [FABIO REYNOSO NINA CONTADOR PUBLICO "  Asistencia no menor al 90 %
04 | EDGAR HUANACO CALCINA PEST DE CONTABILIDAD = Preseniar todos los trabajos
05 | OBDULIA GARATE BIENGOA CONTADOR PUBLICO de investigacion.
06 | LEANDRA A. HUALLANCO NUNEZ CONTADOR PUBLICO Presentar los proyectos
07 |JESUS TOVAR REVILLA BACH. CONTADOR
III. CAPACIDAD TERMINAL DE LA UNIDAD DIDACTICA
Elaborar a informaci6n relat va a un ciclo conta>le, aplicando siste nas contables computarizados
1V. BIBLIOGRAFIA BASICA PAGINA WEB ]
Manual de Sunat
Opera:ziones en linea
Excel para contadores
&\.Q, o %, 1
/v:s.' 2
R V= 3
: \ 4
B e a Acadériica
(Sello ¥ Figina) X % (Sello y Firma) Firma(s) de Docentz2(s)
/ Fecha: #1071 /7 Fecha de presentacion:  25/03/2019




PROGRAMACION DE LA UNIDAD DIDACTICA:

UNIDAD DIDACTICA N° 8 :APLICATIVOS INFORMATICOS

Perfil de egreso del estudianie: Planifica, organiza, verifica y registra las operaciones econémicas y finan

sieras que las entidades publicas y privadas en funcién diz su actividad de acuerdo

al sistema d2 contabilidad y a Ia legislacién vigente ’ ' _
UNIDAD DE PreS—
vy CAPACIDAD INDICADORES DE LOGRO i kg FECHAS
MODULO
Introduccién a Microsoft Excel o ] o Semana 01 - 02 -
clases y campos de aplicacién contable, | Preliminares de Iz unidad didactica, (10 hrs)
Paquetes contables. de“iniciones, importancia, objetivos Hoja de calculo
Organizar y registrar Identifica y aplica EXCEL en el EXCEL
las ope -aciones desarrollo de una monografia hasta Introduccién de
contables segun las formular los Estados Financieros datos..
actividadesque |- Conceptos basicos de una hoja de | Basicos.
realizan las calculo: EXCEL Semana 03 - (05
entidadfes publicas y Introduccién de datos, tipos de datos, hr_s)_ Tricis
congc;z;-a:r?;; fess abrir una hoja de trabajo, edicién de . Ellmln.?r y
s datoe: Reconoce el entorno de trabajo del selecciona, mover y 25/03/19
procedimientos y : . ’ ;
criterios técnicos Seleccion, mover y copiar unz celda, S:hezla opciones de seleccién de I‘:’)C;F?:;fv y funciones Termino
i R 4]
establecidos Uso de bordes y disefios. st 26/07/19

Nombrar una celda, rango u hoja de
calculo

formato condicional, férmulas, uso
del botén autosuma, auto llenado y
generacion de series numeéricas.

Formulacion de los estados

Semana 04 - (0%
hrs)
Suma, promedio,

redonceo, derecha,
izquierda, extrae
Semana 05

Evaluacion 21

rntrodur:'cién a funciones: suma, finaniceros bisisn Semana 06 — (0%
promeadia, redandee; derechs, Reconoce el sistema de inventario Hrs) _

izquierda, extrae, concatenar. lnicio de una  monograiia. Prepara ) une:
Funciones logicas: si, contar si, sumar | contabilidad corpleta: uso de g'::;;gl::ﬂ%‘? ~ (0%
si. formatos para formular el balarice Hrs)

de inventario inicizl.

Empleando Excel, aplicando formulas y
funciones el atar el ciclo contable desde
el inventario inicial hasta los estados

Realiza Balances e
Estadcs Financieros.
Semana 08 - 09 -

Lib-o de inventarios y balance




financieros.

Libro de inventarios y balances,
formulacién del Balance de inventario
inicial, utilizando los formatcs, libro
Diario, asiento de reaperturz, PCGR
transicion al PCGE.

Asientos dz cancelacién de las
cuentasy de cierre en el libro

Definicién, elementos veniajas,
ingreso al sistema, pantalla

principal. Creacién de una empresa.

Definicion PDT, formatos virtuales
0621,0601

Declaracién anual persona juridica y
natural.

T REGISTRO definicion aplicacién via
internet. Elaborar la planilla mensual
de pago PLAMIE.

Proceso de Recuperacion

Apertura  libros caja, cuenta
corriente, Diario, registro de vertas,
compras kardex, planillas, otros
libros

Cizrre libro diario.

Investiga sobre el manual
SISCONT.

Ingresa datos

Teqer conocimien:o del PDT, Sunzt
Virtual.

T FEGISTRO
PLAME

PLE
Recuperacion

= PD

(10 Hrs)

» Uso cle formatos
para ‘ormular los
EE.FIF.

Semana 10

Evaluacior 02

Semana 11 - (05
Hrs)

* Creacion de una

empresa.

Semana 12 - (05
Hrs)

= Tabla General de

Apertura

Semana 13 - (05
Hrs)

= Planilla de Pago

Mensual
Semana 14
Evaluaciéon 03

Semana 15 - (05
Hrs)

* PLAM=-PLE.

Semana 16 - (0%
Hrs)

. Sunat virtual
Semana 17
Evaluzcion 04

= Semana 18

Recupzracién




