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“HONORIO DELGADO ESPINOZA”

La unidad didactica es de caracter tedrico practico, comprende la elaboracion y el manejo
de comprobantes de pago, titulos valores y otros documentos utilizados en la actividad
comercial, como documentos fuente en el proceso contable que la empresa requiere

para que el registro de sus operaciones

tengan validez legal, tributaria (controla el

cumplimiento de las obligaciones tributarias) y obtener resultados financieros validos.

lll. COMPETENCIA GENERAL DEL MODULO, CAPACIDAD TERMINAL Y PRODUCTO

asociado al médulo

Unidad de competencia

Capacidad terminales de
la unidad didactica

Producto de la unidad
didactica

Planificar,
proceso

organizar

acuerdo a

permitan elaborar
Estados Financieros,
responsabilidad vy
profesional

contable,
registrando en los libros de
las normas vy
principios establecidos, que
los
con
ética

Elaborar |la documentacion
comercial en funcion a la
normatividad vigente de

acuerdo a los
procedimientos y
requerimientos de las

empresas.

Al concluir la unidad
didactica el estudiante
sera capaz de redactar y
manejar correctamente
los documentos fuentes
utilizados en la
contabilidad de las
empresas.




IV. ORGANIZACION DE ACTIVIDADES Y CONTENIDOS BASICOS

1.3.

1.4.

caracteristicas
minimas de los
comprobantes
de pago
teniendo en
cuenta la
normatividad
vigente.

Emite los
comprobantes
de pago
correctamente.
Analiza
infracciones vy
sanciones
relacionados
con los
comprobantes
de pago.

lae
A

Sz,r::;: o Capacidad lnd'cfodg?,';es de Actividades de aprendizaje
7 semanas | Analizar y|1.1. Describe los | Semana N° 01 (05 horas)
35 horas |elaborar los fundamentos = El comercio, concepto, funciones,
comprobantes de basicos de la! clasificacion.
Del pago en funcién o = Lacompra venta.
25/03/2019 | a la normatividad|  GOCUmeNtacion | L 0 ectronico
vigente corr?ermal conla g Empresario.
10/05/2019 claridad. = Siglas frecuentes de mayor uso.
1.2. Identifica las |= Documentos Mercantiles: concepto,

clases.

Semana N°02 (05 horas)

= Comprobantes de pago:
normatividad, Oportunidad de
entrega, Obligados a emitirlos,
excepciones.

= Factura: Factura Electronica,
caracteristicas, aplicacion practica.

Semana N°03 (05 horas)

Boleta de Venta: Boleta de venta
electrénica, caracteristicas, aplicacion
practica.

Actividad de aprendizaje N° 1

Semana N° 04 (05 horas)

Recibo por Honorarios: Recibos por
Honorarios Electrénicos,
caracteristicas, retenciones, aplicacién
practica.

Semana N° 05 (05 horas)

= Liguidacién de Compra:
Caracteristicas, aplicaciéon practica.

» Tickets: Caracteristicas, maquina
registradora, aplicacién practica.

Semana N° 06 (05 horas)

= Nota de Crédito Electrénicos:
Caracteristicas, aplicacion practica.

= Nota de Débito Electronicos:
Caracteristicas, aplicacion practica.

Semana N° 07 (05 horas)

= Guia de Remision: Caracteristicas,
aplicacion practica.

= Otros comprobantes de pago

= |nfracciones y sanciones
relacionados con los comprobantes
de pago

Evaluacion 01




4 semanas | Analizar y| 2.1 Describe las | Semana N° 08 (05 horas)
20 horas |elaborar los caracteristicas de | Titulos Valores: Concepto, Clases.
tituI9§ valores en los titulos valores | El cheque: Cgracteristicas, clases, giro
Del funcibn a la cohi claridad de cheques sin fondos, pago, protesto,
13/05/2019 | normatividad 22 Emite | o | endoso, aplicacion practica
al vigente 2 Emite los titulos
07/06/2019 valores Semana N° 09 (05 horas)
correctamente. Letra de Cambio: Caracteristicas, pago,
protesto, endoso, aplicacién practica.
Actividad de aprendizaje N° 2
Semana N° 10 (05 horas)
Pagaré: Caracteristicas, aplicacion
practica.
Semana N° 11 (05 horas)
Factura Conformada: Caracteristicas,
aplicacién practica.
Evaluaciéon 02
05 Emitir los | 3.1 Emite otros | Semana_ N° 12 {05 horas)
semanas |documentos comprobantes Documentos comerciales: El vale, nota
10/0%?;9 | [ne!'cagt]les comerciales de pedicio, prcgjforma,d cotizacion,
al | teniendo en i~ presupuesto, orden e compra,
12/07/19 | cuenta la willzados per las aplicacién practica.
estructura y| empresas
normatividad correctamente. | Semana 13 v 14 (10 horas)
vigente. 3.2Registra en el|Documentos Bancarios: Depésito -
libro bancos |retiro de Cuenta de Ahorros y Cuenta
correctamente. Corriente, nota de cargo, nota de
3 3 |dentifica los | @bono, extracto de cuenta corriente,
detumentos  de Ilbrp bgpcos y Ig conciliacién bancaria,
- ~ | aplicacién practica.
comercio exterior
con claridad. Semana 15 (05 horas)
Warrant, Certificado de Dep6sito, Carta
de Crédito, Crédito Hipotecario:
Caracteristicas.
Semana 16 (05 horas)
Documentos de Comercio Exterior:
Poliza de Importacién, Factura
Consular, Guia de Embarque, Carta de
Porte -Factura del Exterior.
Evaluacion 03
02 Semana 17 (6 horas)
semanas Retroalimentacion
del
15/07/19 al Semana 18 (6 horas)
26/07/19 Evaluaciones.

V. METODOLOGIA

Inductivo: Explicacién, ejemplos, analisis de casos, practicas.
= Analitico: Descripcion y discusion de casos.
= Sintético: Mapas conceptuales, resimenes, conclusiones.




= Para el desarrollo del curso se aplicaran los siguientes procedimientos didacticos:
clases tedricas: con exposicion por parte del docente y la participacion activa de los
alumnos

= Recursos didacticos: Pizarra, laptop, Cafidén multimedia, formatos.

VI. MATRIZ DE EVALUACION

Capacidad Producto de capacidad Instrumentos
Analizar 3 u ' acti
y elaborar los Emite comprobantes de Trabajos ‘pract:cos
comprobantes de pago en pago segun g » |ntervenciones orales
fo] ividad v ] e e
r:iln;tg g la pommal caracteristicas Eggan:ﬁ)r;i S ¢
g | establecidas en -
reglamento de = Autoevaluacion
]
comprobantes de pago. RBteRGIH UEEioT
Anali i : ; . ' Acti
alizary elabora( !os titulos B Winlos  vailores Trabajos practicos
valores en funcion a la segin la normatividad = |ntervenciones orales
normatividad vigente vigente = Examenes de
' desarrollo
= Coevaluacion
= Heteroevaluacion
Emitir _ los dpcumentos Erviita 8 deritiics = Trabajos _précticos
merc . "
rcantiles teniendo en documentos bancarios y Intgrvenc:ones orales
cuenta la estructura vy de comareis asiatar = Examenes de
normatividad vigente. desarrollo

VI.RECURSOS BIBLIOGRAFICOS /BIBLIOGRAFIA
= Giraldo Jara, Demetrio “Documentacion mercantil”

* GUERCI DE SALVADOR “Comercio y documentacién mercantil”
= CPC. ZEBALLOS ZEBALLOS, Erly. “Contabilidad General — Teoria y Practica “ Ed.
Juventud Arequipefia — Peru.

WEBGRAFIA:
= www.sunat.gob.pe

= www.actualidadempresarial.pe
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