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1. SUMILLA

La Unidad Didactica corresponde al tercer modulo de la Formacion Profesional de la
Carrera profesional de Metalurgia. La Unidad Didactica formativo se desarrolla en un
20% en la parte tedrica y un 80% parte practica.

La Unidad Didactica comprende el manejo de las aplicaciones de la computadora en el
procesamiento automatico de datos a fin de que el estudiante organice y desarrolle sus
tareas de forma eficiente y en la solucién de sus problemas académicos de diversa
indole, utilizando las diversas aplicaciones del office como el Ms WORLD, Ms EXCEL,
Ms POWER POINT e Internet como herramienta de trabajo, con aplicacion en la Industria
Metallrgica.

Ill. COMPETENCIA GENERAL DEL MODULO, CAPACIDAD TERMINAL Y PRODUCTO

Unidad de competencia | Capacidad terminales de | Producto de la unidad
asociado al médulo la unidad didactica didactica
Controlar Operaciones y Utiliza las tecnologias de e Presenta  documentos
Procesos en la Industria informacién apropiadas de digitalizados.
Metaltrgica, considerando forma creativa' e innovadora Realiza disefios de
estandares de Calidad, para  organizar,  buscar, equipos Metalurgicos.
Seguridad y cuidado del procesar y sustentar la| e Realiza Diagramas de
Medio Afbicnts mforrp‘acuon asi como Flujo.
' también, automatizar

diversas operaciones tanto
matematicas, estadisticas,
mediante el uso de sistemas
operativos, procesadores de
textos, hojas de calculo, en un
entorno de redes de
comunicacion.

Realiza céalculo de datos
y manejo de
utilizando funciones.
Crea un Hoja de Calculo
y aplica diferentes
funciones.

texto




A ORGANIZACION DE ACTIVIDADES Y CONTENIDOS BASICOS
Sff'::::s Capacidad Indicadores de logro Actividades de aprendizaje
18 Realiza y crea Edita y Disefia documentos, | Semana 1. Introduccion ala
- aplica los formatos de fuente | computacion.
Semanas trabajos (fp te, tamafio, color, etc.) Semana 2. Crear, visualizar archivos
informaticos l:lenf y Aty i P y carpetas, tablas e imagenes.
72 horas como  textos, pal‘r? v d (2 HEac i Semana 3. Practica de tabulaciones
im&aenes "Tf,e”nea % nun"!eracnon y y vifietas, e insercién de iméagenes.
25/03/19 9 ' vifietas), - estilos Y | Semana 4. Trabajo practico en
autoformas, distribucién en columnas | power point.
simbolos, eficientemente. Semana 5. Diagramas de flujo.
220719 | Diagramas  de Inserta enlaces internos y | Semana 6. Disefio de circuitos en
; : externos, asi como planta metalurgica.
ﬂU_:OSi hO]aS de encabezados y pies de Semana 7.Trabajo practico
RIS, pagina diferentes. aplicativo.
apllcad.os en la Resumii y Figatisr iSlel;na_n’a 8. I?;szno de Celdas de
Industria informacion a través de | (O2°OmEEEOES il
taldrgica cacartaalonEs Semana 9. Evaluacion de capacidad.
me : P Iones. _ Actividad de autoaprendizaje N° 1
E'_ab‘}ra Diagramas de F!UJO' Semana 10. Hojas de calculo, realiza
Disena €quipos operaciones y céalculos.
metaldrgicos. Semana 11. Crea un Hoja de Célculo
Realiza operaciones y aplica diferentes formatos de celda
utilizando hojas de calculo y formulas.
Realiza Operaciones de Se.rflana 12. Reali;a operaciones
ordenar, filtrar. usuhzando rfiere§c1exl§ de celdas o
Aplica diversas funciones, emana 10, Aealiza Operaciones
s ara ordenar, filtrar y validar datos.
estadisticas .
' Semana 14. Realiza célculo de datos
y manejo de texto
Semana 15. Aplica principales
funciones de estadisticas.
Semana 16. Evaluacion de las
capacidades
Actividad de autoaprendizaje N°2
Semana 17. Retroalimentacion
Semana 18. Recuperacion
V. METODOLOGIA

El desarrollo de las précticas, se desarrollara en base a la informacién tedrica haciendo el uso
del ordenador, aplicando Windows 10 versién 2018, el Office, Word, Excel, Power Point e

Internet.

Trabajo en equipos a fin de propiciar la ayuda mutua, la cooperacidn, la participacion entre

estudiantes y docentes.

Métodos activos

Meétodos colaborativos




VL. MATRIZ DE EVALUACION

Capacidad Producto de capacidad Instrumentos

Diseiar, elaborar, | ¢ Presenta documentos Ficha de Observacion

. . i digitalizados. ; 41
trabajos informaticos . . . Registro de observacion

o s Realiza disefios de equipos 2 )

como textos, imagenes, Metallrgicos. Hoja de practica
autoformas, simbolos, | e Realiza Diagramas de Flujo. Rubrica
diagramas de flujos, | ® Realiza calculo de datos vy Planos
disefios de equipos, Eﬁgggesde texto - utilizando Autoevaluacién
hojas  de  caloulo, |, Resuelve problemas précticos Coevaliacion,
aplicados en la Industria en la Hoja de Calculo y aplica Heteroevaluacion
metaldrgica. diferentes funciones.

VIl. RECURSOS
- Materiales y recursos didacticos:
Laboratorio de Computacion
Méquinas y equipos de Céomputo
Cafién multimedia y PC
Guias de aprendizaje y autoaprendizaje
Aula virtual
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Linkcografia:

http://www.monografias.com: diversas de windows
http://www.microsoft.com: Pagina central de soporte de Microsoft
http://www.monografias.com: Monografias de diversos temas
http://www.abcdatos.com: tutoriales ofimética Word Tutores de Ms Word
http://www.online-gratis.com

http://www.aulafacil.com: Power Point temario: Tutorial de Power Point
http://www.manuales.com: Manuales diversos
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