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I. DATOS GENERALES

+2-AGE-2819

PROGRAMA DE ESTUDIOS: MECANICA DE PRODUCCION

EXD. NOLvvassnrssespusnasesss FONOS:

MODULO: INFORMATICA 8 A Hora: L 20210

NOMBRE DE LA UNIDAD DIDACTICA : OFIMATICA - ~ i

N° de Semanas ig (L¥ Horas Teoricas 1o [N Précticas 04 | Semestie 11 |1l UNIDAD DE COMPETENCIA ASOCIADA AL MODULO
Unidad Didactica Unidad Diddctica : organizar, analizar, procesar y presentar informacion

N Ravas g | Herss Prictices 22 | Periodo Lectivo | 201911 | Capacidad | 0| ylizando  medios  informaticos, herramientas de

Madulo Unidad Didéactica ['erminal o . . L, .

~ Horas de N° Horas Semana N de ofimatica, como fuente de informacion global, medio de

i 32 | Unidad Didactica 02 | Inicio 12/08/19 |\ i idades 07 | comunicaciéon y soporte para su proceso de formacion y

N° de Modulo MT | N°Horas Semestral 32 . . . gjercicio profesional

—— — Termino 13/12/19 | Tecnolégico X

Créditos Modulo | 02 | Créditos de la U.D. 01

N DOCENTES DEL MODULO PERFIL DOCENTE DOC:;ZFI.};\EST:JCN;DAD TURNO SECCION REQUISITOS DE APROBACION

01 Juan Alfredo Lopez Diaz Mecanica de Produccién Ofimatica D-N 2 = Asistencia no menor del 70%

02 = Tener nota aprobatoria de 13

03 = Cumplir con tareas y trabajos

04|

05 |

II. CAPACIDAD TERMINAL DE LA UNIDAD DIDACTICA

e Realizar calculos y disefio de presentaciones, aplicando el Excel y PowerPoint con creatividad y estética

1V. BIBLIOGRAFIA BASICA

PAGINA WEB

VELEZ PAREJA, MANUAL BASICO DE EXCEL

https://www.uv.mx/personal/llopez/files/2013/03/Manual-Microsoft-Office-Excel-20 1 0.pdf

RICOSOFT, MANUAL AVANZADO DE POWERPOINT

https://excelyvba.com/curso-de-excel-basico/

Separatggrmadimatica del ISEP HDE programa REVALORA PERU http://www.lcc.uma.es/~jlleivao/ticdese/TEMA3.pdf
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PROGRAMACION DE LA UNIDAD DIDACTICA:
UNIDAD DIDACTICA N° 2: OFIMATICA

Perfil de egreso del estudiante: El Profesional Técnico de la Carrera Profesional de Mecanica de Produccion esta en condiciones de disefiar, fabricar, planificar
y gestionar procesos involucrados en produccion de bienes y servicios, logistica; asi como desempefiarse como empresario comercial o de servicios para un
aumento de los niveles de productividad con calidad y tecnologia de Gltima generacion; preservando el medio ambiente con cultura de valores.

ASOCIADE A OB oA CAPACIDAD INDICADORES DE LOGRO ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE HORAS'Y FECHAS
organizar, analizar, procesar y|e Realizar  calculos  y |1. Reconoce el entorno y comandos | Semana N° 01-02
presentar informacion | operaciones para presentar del Excel Reconoce el entorno del Excel 16 semanas
utilizando medios | la informacién en forma |2. Aplica Formulas aritmélicas de Semana N° 03-04
informaticos, herramientas de| tabular y/o grafica aplicacion en Excel Aplica los comandos del Excel
ofimatica, como fuente de| relacionada consuentorno |3. Elabora graficos estadisticos Actividad de autoaprendizaje N° 1 Ihicio
informacion global, medio de| laboral. 4. Aplica formulas de Excel en Semana N° 05-06 12/08/19
comunicacion y soporte para su | ¢ Disefiar presentaciones, aplicaciones de la carrera Aplica formulas en el Excel '
proceso de formacion y| sintetizando la informacion profesional Semana N° 07-08 P
gjercicio profesional en esquemas y/o | 5. Reconoce el entorno y comandos | gréficos estadisticos en Excel Ter HO

estructuras  graficas con del PowerPoint Actividad de autoaprendizaje N°2 13/12/19

iniciativa, creatividad y |6. Disefio de presentaciones en Semana N° 09-1()

estética. PowerPoint Aplicacion de formula en Excel en

7. Presenta diapositivas con temas situaciones de trabajo de la carrera
relacionados a la carrera profesional

Evaluacion N° 1 Tedrica-Practica
Semana N° 11-12

Reconoce el entorno del PowerPoint
Semana N” 13-14

Disefio de presentaciones en PowerPoint
Actividad de autoaprendizaje N° 3
Semana N° 15-16

Presentacion de diapositivas relacionadas a
la carrera

Actividad de autoaprendizaje N° 4
Evaluacion N° 2 Teérica-Practica




